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Prot. missione n° 	 del 	

A) CONFERIMENTO DI INCARICO (ad effettuare la missione)	□ in Italia	□ all’estero
al Sig. 	 qualifica 	 afferente a questo Dipartimento, è conferito l’incarico di effettuare la missione a 			 presso
			 per un periodo presunto di giorni 	 dal 	 al 	 (non più di 240 gg. nell’anno solare se in Italia, 180 gg. se all’estero)
· per i seguenti motivi 	
· o al seguito e per collaborare con 	 L’incaricato effettuerà la missione utilizzando il mezzo di trasporto  □ ordinario (1)  □ straordinario (segue retro) La missione sarà liquidata □ per intero □ in maniera ridotta □ solo rimborso spese
L’incaricato della missione
Il titolare del programma di ricerca


Data 		Il resp.le scient.co della conv.ne o del contratto



La spesa prevista di € 	, graverà sui fondi 		 di cui è titolare il prof. 		 e di cui si attesta l’accertamento della copertura del Budget di Previsione 2025 del Dipartimento.
Il Segretario Amministrativo




B) AUTORIZZAZIONE A COMPIERE LA MISSIONE
Verificato l’interesse esclusivo dell’Università e la congruità fra l’oggetto della missione e le finalità per cui i fondi sono stati stanziati si autorizza l’incaricato a compiere la missione.
Messina, 	
Il Direttore del Dipartimento Prof. Giuseppe Ucciardello

Autorizzazione a servirsi dei mezzi straordinari
□ Mezzo di proprietà dell’incaricato	□ Mezzo noleggiato	□ Taxi
 l  sottoscritt  	 qualifica 	richiede per lo svolgimento della suddetta missione di poter utilizzare il mezzo straordinario sopra indicato, che si rende necessario in quanto sussiste la  condizione  prevista  dal  c.4  dell’art.  7  del  Reg.  per  le  Missioni:  (motivazione)
	 e dichiara:
· (nel caso di utilizzo del mezzo di proprietà dell’incaricato) di voler utilizzare l’autovettura modello
		targata			assicurata	con	la	società	di	Assicurazione
	polizza 	 come previsto dal punto b) c.6 dell’art. 7 del Reg. per le Missioni.
· (nel caso di personale docente o dirigente) di sollevare l’Amministrazione da ogni responsabilità per danno derivante dall’uso di detto mezzo.
· che la distanza chilometrica risulta pari a km	come da tabella ufficiali.
Messina, 	


(firma)

c.4. L’impiego di mezzi straordinari sia per missioni in Italia che all’estero, è sempre subordinato a preventiva autorizzazione ed all’esistenza di una delle seguenti condizioni:
· quando esiste una convenienza economica. La convenienza dovrà essere accertata raffrontando la spesa globale che si sarebbe sostenuta (spese di viaggio e di eventuale soggiorno) qualora venisse usato il mezzo ordinario, con quella equivalente per le stesse voci derivanti dall’uso del mezzo straordinario. A tal fine l’interessato deve indicare nella richiesta ogni elemento utile di comparazione;
· quando il luogo della missione non è servito da ferrovia né da altri mezzi ordinari di linea;
· quando vi sia una particolare esigenza di servizio o la necessità, dichiarata nell’incarico di missione, di raggiungere in tempo e rapidamente il luogo dell’incarico;
· quando debbono essere trasportati materiali e strumenti delicati e/o ingombranti indispensabili per il disimpegno del servizio;
· quando condizioni permanenti o temporanee di salute lo rendano indispensabile;
· quando vi siano in programma scioperi di mezzi pubblici di trasporto.
Al dipendente in missione, in assenza delle suddette condizioni per l’uso del mezzo straordinario, viene riconosciuta al posto della spesa sostenuta e documentata, un rimborso pari al costo del biglietto ferroviario di 1a classe o di altro mezzo ordinario per il percorso relativo (escluso quello dell’aereo).
c5. In assenza di preventiva autorizzazione, l’uso dei mezzi straordinari è ammesso in presenza di condizioni inizialmente non prevedibili o quando si verifichino situazioni di forza maggiore che potrebbero compromettere lo scopo della missione o ritardare il rientro in sede oltre un limite accettabile o quando si verifichi la convenienza economica non prevedibile ex ante. Tali condizioni dovranno essere esplicitate mediante dichiarazione personale del dipendente.
c7. La liquidazione dell’indennità chilometrica per l’uso del mezzo proprio è subordinata alla effettiva presentazione della documentazione necessaria per l’espletamento della missione (scontrini autostradali, biglietti di traghettamento, ecc.).




Visto; si autorizza
Il Direttore
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